Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

Cooperacion
Espanfola

GUATEMALA

UNION EUROPEA c

INFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del Claudia Melissa Bautista Rivas
contratista
Dependencia

Tipo de Servicios:
Numero de Contrato:

Periodo del Informe

Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Técnicos
SEICMSJ/PVCMNA/081/2/2022
Del 01 al 31 de marzo de 2022

01. | Realizar las  gestiones Resultad
: esultado
cor;eSfon'c'ﬂentes ” a. . ”Ia ' Se realizé6 la integracion de 38
contratacion y adquISICIOn | gxpedientes para la contratacion de
de bienes y servicios en | personal 081 y arrendamiento de
todas sus modalidades, de |inmuebles de la sede central y
acuerdo a las actividades | departamentales del programa.
aprobadas en el Plan
Operativo Anual -POA- y 2 5 -
Plan O tivo Multi ;- Se realizo el seguimiento
an Operativo Multianual - | oo respondiente a cada etapa del
POM- con apego a las | proceso respectivamente obteniendo la
normativas aplicables para | aprobacion de los contratos.
el Programa.
02. Apoyar en la elaboracion, Resultad
actualizacion, registro y cauiacn
seguimiento del Plan Anual | g¢  apoy6 en las reuniones para
de Compras del Programa, | actualizacién del Plan Anual de
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el cual deberéd de contar | Compras del Programa, brindando el
con la aprobacién de la |apoyo en la revision de los
autoridad correspondiente requerimientos efectuados por parte de
las instituciones beneficiarias  del
Programa.

Se apoyé técnicamente en la
elaboracién de los registros de las
contrataciones de personal, servicios y
bienes cada una en su base de datos
respectiva de acuerdo a la modalidad
de compra.

|
03. | Elaborar bases, términos }

de referencia y

especificaciones  técnicas, | gg birinds &l seguimiento
para los procesos de | correspondiente al  Evento  de
adquisiciones de bienes, | Cotizacion 15937313 para su recepcion
servicios de empresas y |y publicacion de contratos segun
consultorias individuales en | corresponde. |
coordinacion con la
Coordinacion

Resultado

Se brindé el apoyo en la revision de los
O _ _ _ términos de referencia del personal
Administrativa ~ Financiera | tacnico del SGT para apoyo al
del Programa, para las | Organismo Judicial por parte del
modalidades de compra | Programa.

que lo requieran
Se brindé el apoyo en la adjudicacion y
publicacién de la contratacion de la
auditoria externa.
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Se brindé el apoyo en la elaboracién de |
03 contratos de personal técnicos para
el apoyo al Organismo Judicial como

parte del Programa Previ.

Administrativa Financiera o
la Direccion del Programa

04. | Tramitar y proveer soporte
en los procesos de Rastitade
adquisiciones CON | Se brindé apoyo en el proceso de
informacion adecuada, | soficitud la No objecién del personal a
correcta y oportuna a las | contratar por parte del Programa.
distintas Sedes del
Programa Se brinddé apoyo en el proceso de
solicitud de No objecion del mobiliario y
equipo para el Organismo Judicial.
05. | Realizar otras actividades
que le asigne la Resultado
Coordinacion

Se efectuo dos visitas a la OAV de la
PNC de Santa Lucia Cotzumalguapa,
departamento de Escuintla para las
cotizaciones de los trabajos que se
realizaran.

Se participé en tres reuniones de
trabajo con personal de la Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ.

Se logré la elaboracion de 01 informe
' para el Acceso de la Informacion
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Pablica y 01 informe de 17 Ter ambos
del mes de febrero de 2022 con su
documentacion de respaldo.

Elaborado por: |Claudia Mélissa Bautista Rivas
Serwicigs Técnicos
Asistente Administrafiv » en Compras y Adquisiciones I/
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